REPUBLIKA E KOSOVES

REPUBLIKA KOSOWA — REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOWA - KOSOVO JUDICIAL COUMCIL

NE bazé t€ nenit 1, nenit 4 pika 1 paragrafi 1,15 &
Ligiit NrOXL -223 pér Késhillin Giygésor té
Kosovés, nenit 17 pika 171 dhe 17.2 t& Ligjit
Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike
dhe Pérgjegjésitd, Vendimit nr2213/1 t& datés
20.10.2004 mbi Tarifar pér Maditje t& Udhétimit
Zyrtar Jashté Vendit dhe nenit 34 t& Rrepullave

Financiare dhe Udhézimet ¢ Thesarit t& vitit

{2013-t8) t& nxjerra nga Ministria ¢ Financave,
Eéshilli Gjygésor nxjerr kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV
PER UDHETIME ZYRTARE JASHTE
SHTETIT

(04/2014)

KAPITULLIT
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Nemni 1

Qéllimi
1. Pér shkak t& specifikave t& WGJE-s8 si organ
administrues dhe menaxhues 1 té gjitha

MNa osnovu €lana 1, &lama 4 tafke 1 stava 1.15
Fakona br. 03/L -223 o Sudskom savetn Kosowva,
lana 17 tadke 17.1 i 17.2 Zakona br. 03/L-048 o
upravljanju javnim finansijama i odgovornosti,
Odluke br.2213/1 datuma 20102004 god. o
tarifama dnewvnica za putovanje u inostranstvo i
tlana 34 Finansijskih pravila i uputstva Trezora
2013 god, iedate od strane Ministarstva za
finansije, Sudski savet donosi ovo:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO O
SLUZBENOM PUTOVANJU U
INOSTRANSTVO

(04/2014)

POGLAVLJEI
OPSTE ODREDBE

Clan 1
Gilj
1. Zbog specifi®nosti 535K kao administrativoi i
upravad organ svih sudova ove Uputstvo opisuje

Pursuant to Article 1, article 4, item 1, paragraph
1.15 of Law MNo3 / L -273 on the Kosovo
Tudicial Council, Article 17, item 17.1 and 172 of
the Law mneo03/L-048 on Public Financial
Management and Accountability, Decision
no 2213 /1, dated 20.10.2004 on Per-diem Tariffs
of Official Travel abroad and Article 34 of the
Financial Rules and Treasury Guidelines of 2013
issued by the Ministry of Finance, the Judicial
Council issues the following:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTIONON
DUTY TRAVEL ABROAD

(04/2014)

CHAPTERI
GENERAL PROVISIONS

Article 1
Purpose

1. Due to the specifics of KJC as an
administering and managing body of all the
courts, this Instruction provides details




givkatave ky Udhérim e detajon pérshkrimin
e procedurave pér udhétime zyrtare jashts
vendit t# realizuara nga zyrearét e Keshillic
Givgésor & Fosovés (mé tutje KGIK) dhe
givkatave.

Neni 2
Fushéveprimi
Dispozitat e kérdj Udhézimi zbatohen pér té
giitha udhétimet zyrtare q# realizohen né

emér t82 KGJK-s& dbe né bazé té lejimir
paraprak sipas dispozitave t& kétij Udhézimi,

Ky Udhgzim zbatohet gjithashtu edhe pér
konsulentét dhe  t&  tjeréc sa heré
qé aprovohen dhe mbulohen shpenzimet
pér udhétimin e tyre,

Nemni 3
Definicionet dhe akronimet

Zyrtar nénkupton secilin anétar t& KGTK-sg,
kryetar gjvkate, pgjvkatés ose bartds (8
funksioneve  drejtuese, profesionale dhe
administrative/teknike né gjykata apo né
Eéshillin Gjyqésor té Kosovés.

Udhétim zyrtar nénkupton secilin udhétim t&
eyrtarit jashté sheetit pér céshtje zyriare dhe i
autorizuat paraprakisht nga KGIK-ja e q@
pérfshin  pjesémarrjen  né  konferenca,
seminare, trajnime dhe vizita studimore apo

detaljno procedure za putovanje u inostranstvo
ostvareno od strane slufbenika Sudskog saveta
Koseva (u daljem tekstu S5K) i sudowva.

Clan 2
Delokrug
1. Odredbe ovog Uputstva primenjuju se za
sva sluzbena putovanja koja se realizuju u ime 55K

i na osnova prethodnog  odobrenja

odredbama ovog Tputstva,

prema

2, Cwo Tputstvo primenjuje se takode i za
konsultante i ostale, svaki put kada se odobrava i
pokrivaju tres$kovi za njihove putovanje,

Clan 3
Definicije i akronimi

1. Shibenik podrazumeva svakog d¢lana
SSE, predsednika suda, ili  nosioca
upraynih, strucnih i
administrativno/tehnifkih - fankeija u
sudovima ili Sudskomn savetu Kosova,

2, Slufbeno putcvanje podrazumeva svako
slufbeno putovenje u inostzanstvu zbog
slugbenih pitanja, i prethedno ovlaideno
od strane SS5K, a obuhwata wfeicée na

regarding description of procedures for duty
travel abroad of the officials of Eosovo
Tudicial Council (hereinafter KJC) and the
COUTEs.

Article 2
Scope

The provisions of this Instruction shall apply
to all duty travels on behalf of K]JC based on
prior permission according to the provisions
of this Instruction.

This Instruction also applies to consultants
and other officials whenever their travel
expenses are approved and covered,

Article 3

Definitions and acronyms

Official means any member of the KJC, court
president, judge or holder of management,
professional, administrative and technical
functions in the courts or in the Kosovo
Judicial Council.

Duty travel means any travel of the official
abroad for duty matrers and authorized in
advance by the KJC which includes




takime bilaterale apo multilaterale pér géshtje
marréveshjesh ose shkémbim té
informacioneve dhe pérvojave. Kjo  listé
pérshkrimesh e udhétimeve zyrtare nuk ésheé
giithépérlshirése  andaj  varésisht  prej
rrethanave edhe vizita té tjera me karakter té
ngjashém mund té kualifikchen si udhétime
EyTAre.

SKGJE - Sekretariar 1 KGJK
DBF — Departamenti pér Buxhet dhe Financa

DAP - Departamenti pér Administraté dhe
Personel

KAPITULLI I

PROCEDURA E LEJIMIT TE UDHETIMIT
ZYRTAR

Neni 4
Lejimi i udhétimit zyrtar

udhétim zyrtar bihet né
pérputhshméri me kéeé Udhézim
Administrativ duke e plotésuar Formularin
"Kérkesé pér Udhétime Zyrmare” (shiojea 1)
Bashké me kérkesén dubet bashkéngjitur edhe
fresén zyrtare, né té cilén duhet té ceket se
cilat shpenzime mbulohen, agjendén, si dhe
té dhénat administrative @ zhvillimit 8
aktivitetit. Po ashru, duhet dordzuar edhe
shkresa pércjellése né bazé té sé cilés éshté

Kérkesa pér

konferencijama, seminarima, obukama i
studijskim posetama, ili bilateralnim ili
multilateralnim susretima radi sporazuma
ili razmene informacija i iskustava. Ova
spisak opisa sluZbenih putovanja nije
sveobuhvatan, stoga u  zavisnosti od
okolnosti i druge posete sli‘nog karaktera
mogu  se  kvalifikovad  kao slufbena
PuLovanja.

3. S5SK —Sekretarijat 55K
4. DEF - Departman za Bud#et i Finansije

5. DAP - Departman za Administraciju i

Personel

POGLAVLIE D

POSTUPCI ODOBRENJA SLUZBENOG
PUTOVANJA

Clan 4
Odobrenje slu¥benop putovanja

Zaltev za sluibeno putovanje vidi se u
skladu  sa  ovim  Administrativnim
uputstvom, koristedi obrazac "Zahtev za
shutbeno putovanje" (Prilog 1), Ue zahtev
treba prilogiti zvanifan poziv, koji treba
navesti koji se trodkovi pokrivaju, dnevni
red, kac 1 administrativne podatke
odvijanja  aktivnosti.  Takode treba

participation in conferences, seminars,
trainings and study visits, bilateral or
multilateral meetings due to agreement
issues or exchange of information and
experiences. This description list of duty
travels is not comprehensive, so depending
on the circumstances even other visits of

similar character may qualify as duty travels.

3. EJCS - KJC Secretariat
4, DBEF - Department for Budget and Finance

5 DAP - Department of Administration and
Personnel

CHAPTERII
TRAVEL PERMISSION PROCEDURE

Article 4
Permission of the duty travel

1. The reguest for duty travel is made in
accordance  with  this  Administrative
Instruction by filling in the form "Request
for Duty Travel" {Annex 1}. The request
form shall be accompanied with the official
invitation, which should specify  what
EXPenses  are agenda, and
administrative  data of the activity.
Accompanying letter must be submitred on

covered,




lejuar udhétimi,

Té pjitha duher i
aprovohen paraprakisht nga eprorét pérkates,
né bazé té nenit 5 té kétij Udhézimi.

udhétimet  zyrtare

Eshté né pérgjegjési t& ploté i zyrtarit, icili

kérkon té realizojé njé udhétim zyrear, té |

marré 1€ gjitha aprovimet paraprake para se t&
realizohet wdhétimi zyrear, Dorézimi me
vonesé dhe mos-aprovimi paraprak pérbén
bazé pér mos pagesé (€ méditjeve dhe
shpenzimeve té tjera gé dalin nga udhétimi
TYTLAr,

NE rast t& bartjes sé ploté t€ shpenzimeve nga
SKGIK, i téré udhétimi zyrtar béhet né
ményrén, me mijete @ transportt si dhe
itinerarin & paracaktuar pérmes aprovimit nga
Drejrori i SKGJK si Udhéheqgési mé i larts
administrativ.

Kérkesa, & bashku me téré deokumentacion
pércjellés té celur né para. 1 té kétij neni,
duhet t& dorézohet né Zyrén e Pranimit né
SKGTE mé s& paku shraté (7) dité para datés sé
planifikuar t& nisjes ng udhétimin zyriar.

Neni 5
Shqyrtimi dhe miratimi i kérkesés
Zyra e Drejorit e pérejell kérkesén ns DBF
pér verifikimin preliminar t& t& dhénave me

o]

dostaviti i pratede spise na osnovu kojih je
odobreno putovanje.

Sva shuzbena putovanja treba se odobriti
strane datiénih
pretpostavljenih, na osnovu ¢lana 5 ovog
Uputstva,

unapred od

Potpuna je odgovornost slubenika koji
traii da realizuje slufbenc putovanje da
uzima sve prethodne saglasnosti pre nego
fto ostvaruje  sluzbeno
Dostavljanje sa zakainjenjem i prethodno
predstavlja
neplacanje doevnica | drugih treskova
koji nastaju tokem sluzbenog putovanja.

putovanje.

neodobravanje osnov  Za

U slugaju da SSSK snosi sve putne
trofkove, slufbeno putovanje vr$i se na
nadin, prevornim sredstvima, kao 1
odredenim itinerarom prethodnoe
odredenim putem odobrenja od strane
direktora 555K kao najvi#i administrativni
rukovodilac.

Zahtev zajedno sa svim popratmim
dokumentima navedenim u stavu 1 ovog
Clana  dostavljagju se 1 Prijemnoj
kancelariji 535K najkasnije sedam (7)
dana pre planiranog datuma za polazak na
slubeno putovanje.

Clan 5

Razmatranje i usvejanje zahteva

the basis of which the travel is permitted.

All duty travels must be approved in
advance by respective superiors, pursuant to
Axticle 5 of this Instruction,

Tt is under full responsibilicy of the official
who wants to perform a duty travel to get all
preliminary approvals before the duty travel
is performed. Late submission and prior
disapproval comstitutes grounds for non-
payment of per-diems and other expenses
arising from duty travel.

In case of full cost coverage by the KJC
Secretariat, the entire duty travel shall be
made in the manner and with transport
means as well the predetermined itinerary
through the approval of the Director of KJC
Secretariat as the highest administrative
official.

The request together with the entire
accompanying documentation mentioned in
paragraph 1 of this Article shall be submitted
to the Reception Office in KJCS at last seven
{7) days prior to the scheduled departure for
duty travel,

Article 5

Review and approval of the request




géllim qé té behet kalkulimi i t& gjitha
shpenzimeve dhe kontrollimi i
disponueshmérisé s& mijeteve financiare ne

vijén pérkatése (&8 budhetit NE rast 18

disponueshmérisé s  mjeteve financiare
kérkesa mé pas pércillet pér  aprovim
pérfundimtar  nga  kryesuesi 1 KGJK-sé

pérkarésisht zyra e drejtorit (& SKEGJK-s&.

Aprovimi pérfundimtar i udhétimeve zyrtare,
pas aprovimit paraprak npa
drejtpérdrejté, béhet si né vijim:

A, MNé rast t& udhédmit té Drejtorit té
SKGIK-s8, Drejtorit 8 Njésisé pér
Shoyrtimin e
Giygésorit dhe Drejrorit té Zyris sé
Prokurorit Disiplinor kirkesa
aprovohet nga Kryesuesi 1 KGJK-sé.

b, Mé rast t& udhétimit té Kryetaréve t&
Gjvkatave udh®timi  lejohet  nga
Eryesuesi 1 KGJE-sé dhe kérkesa
aprovohet nga Direjtori 1 SKGK-sé si
Udhgheqési mé i larté administrativ,
si dhe

¢, NE t& pgjitha raster e udhétimit 8
Zyriaréve (é
pérfshird né pikén a dhe b, t& kétij
paragrafi kérkesa aprovohet nga
Drejrori 1 SEGTE-sé.

gproret e

Performanceés s8

tjeré gé nuk jané

Pérjashtimisht nga paragrafi 2 i kétij neni pér
anétarét e Késhilliv, t& ciléc udhélimin e
realizojné né cilésiné e anétarit, aprovimi
paraprak dhe péErfundimtar
kryesuesi i KGJK-sé,

béhet mnga

1. EKancelarija direktora prosleduje zahtev u
DEF za preliminarnu proveru podataka u

cilju

izrafunavanja  svih trofkova i

kontrolisanja  raspolofivosti finansijskih
stedstava u  odgovarajudoj budietskoj
liniji. U sluéaju raspolofivosti finansijskih
stedstava zahtev se zatim prosleduje za

konafno

usvajanje acl strane

predsedavajudeg 55K, odnosna kancelarije
direktora 555K,

2. Konaéno usvajanje sluzbenih putovanja, nakon

prethodnog

usvanja od strane neposrednih

pretpostavljenih vréi se kao u nastaviku:

i,

U sluéaju putovanja direktora 555K,

direktora  Jedinice =za  pregled
pravosudne delatnosti i direktora
Kancelarije  disciplinskeg  tufioca

zahtev odobrava predsedavajuci S5E.

U sludaju putovanja predsednika
odobrava
predsedavajuci 55K 1 zahtev se usvaja
od strane direktora 555K kao najvigi
administrativi rukevodilac, 1

sudova putovanje

U svim slufajevima  slufbenih

putovanja ostalih slufbenika koji nisu |

obuhvadeni u tadei a. i b, ovog smva
zahtev se vsvaja od strane direktora
S35K.

J.lzuzede iz stava 2 ovog tlana za ¢lanove Saveta,
koji realizuju sluZbeno putovanje u svojstvu élana,

| prethondo i konatno usvajanje vri se od strane

Director’s Office forwards the request to the
Department for Budget and Finances for
preliminary verification of the data in order
to make the caleulation of all expenses and
check in of funds availability in relevant
hudget line. In case there are available funds,
then the request shall be forwarded for final
approval from KJC Chair, respectively KCJS
Director's Office,

Final approval of duty travels, after prior
approval by the direct superiors, shall be
made as follows:

a. In the case of travel of the KJCS

Diractor, Dirvector of the Court
Performance Review Unit and
Director of the Office  of

Disciplinary Counsel, the requests
shall be approved by KJC Chair.

b. In the case of travel of the court
presidents, the travel is permitted
by KJC Chair and the request will
be approved by the Director of KJC
Secretardat  as  the  highest
administrative official, and

. In all travel cases of other officials
who are not included in item a. and
b. of this paragraph, the request
shall be approved by the Director of
KJCS.

3. FExceptionally from paragraph 2 of l'J:LiSE

article for Council member, who realize the
travel in a capacity of the member, prior and




.

Aprovimi pérfundimear v kumtohet zyriaréve
qé e kané béré kérkesén, pérmes vendimit me
shkrim (sheojea 2), i «cili paraprakishe
pérgatitet nga DAP-i, Né kété vendim, njé
kopje e té cilit ruhet né desjen personale t&
zyrtarit, shénohet qarté: emri dhe mbiemri 1
zyrtarit, t& cilit 1 lejoher udhitmi, géllimi i
udhétimit, data e nisjes, data e kthimit, lloji i
transportit, kush i mbulon shpenzimet e
udhétimit zyrtar, dhe cilat jané obligimet e
zyrtarit pasi t& kthehet nga udhétimit zyriar,

Barzuar né aprovimin pérfundimtar drejtor i
DAP-t nxjerr vendim pér lejimin e udhétimit
zyrtar. Zyrrari nuk  mund  ta realizojé
udhétimin zyrtar pa pranuar vendimin me
shkrim, ose né raste té jashtézakonshme
pérmes postés elektronike nga ana e Zyrrarit
té Personelit t& SKGJK, pérndryshe nuk mund
tl realizchen pagesat e shpenzimeve té
uchétimit,

Nése Kryesuesi dhefapo Drejtori { SKG]K-sé e
vlerdson se zyrtari, i oili e ka parashtruar
kérkesén pér udhétim zyrear nuk e ka dhiéng
arsyetimin e duhur, nuk e ka marré parasysh
racional, apo qéllimi i
udhétimit zyrtar nuk pérkon me fushe-
veprimtaring e funksionit tf zyrearit, udhétimi
gyrtar nuk aprovohet ose kérkesa pér udhétim
zyrrar rikthehet né rishikim dhe plotgsim.

shpenzimin mé

predsedavajudeg 55K,

4. Komafne  usvajanje saopiava s
slufbenicima koji su podneli zahtev,
putem pismene odluke (prilog 2), koja se
unapred priprema od strane DAP-a. U
ovo] odluci, &ija se kopija tuva u linom
dosijeu slufbenika, navodi se jasno: ime i
prezime slufbenika kome je odobrenc
svtha putovanja, datum
polaska, datum povratka, vrsta prevoza,
ko pokriva rodkove slutbenog putovania,
i koje su obaveze slufbenika nakon
povratka iz slufbenog putovanja.

putovanje,

3. Na osnovu konafnog usvajanja direktor
DAP-a donosi odluku o odobrenju
slubenog putovanja. Slufbenik ne mofe
da realizuje slufbeno putovanje dok ne
primi odluku v pisanc] formi, ili w
vanrednim slufajevima putem

elektromske pofte od strane slufbenika

Personala SS8SK, u suprotnom istome se

ne mogu realizovad isplate putnih
trofkova,

6. Ako predsedavajudi ifili direktor 555K

procenjuje da sluzbenik koji je podneo

zahtev za slufbeno putovanje nije prufio

odgovarajude opravdanje, nije uzeo u

obzir racionalniju potrofnju, ili svrha

slufbenog putovanja se ne podudara sa
delokrugom funkcije slnfbenika,
sluzbeno putovanje se ne usvaja ili zahtev

za_ slufbeno  pultovanje se vrada ma

final approval shall be made by the KJC
Chair.

The final approval will be communicated to
the officials who made the request through a
written decision (Annex 2}, which s
prepared in advance by DAP. In this
decision, a copy of which is kept in personal
file of the official, is clearly defined: the
name and the surname of the official whose
travel is permitted, departure date, date of
return, type of transport, who covers duty
travel expenses, and what are obligations of
the official after return from duty travel,

Based on the final approval, DAP Director
issues a decision for permission of the official
travel. The official cannot perform duty
travel without receiving a written decision,
or in exceptional cases by email from the
KJCS Persomnel Officer, otherwise hisfher
travel expenses would not be executed.

If the Chair and for Director of KJCS
considers that an official who filed a request
for a duty travel has not provided adequate
justification, failed to consider more rational
spending, or the purpose of duty travel does
not coincide with the scope of the official's
function, the duty travel will not be
approved or the request for duty travel shall
be returned for review and supplement.




Neni &

Ftesat dhe organizimet e udhétimeve zyrtare nga

Institucionet e tjera ndérkombétars apo vendore

NE rast t& organizmit 18 udhétmit zyrtar nga
tetér  wvendor  ose
ndérkombétar, pér géllime trajnimi apo vizite
studimore at®heré ftesa apo shkresa, me @
cilén definohet géllirni dhe ményra e
organizmit t# udhétimic zyrtar duher @
dérgohet né Késhillin Gjwgésor t# Kosoves
pavargsisht se a do t& keté apo nuk do té ket#
implikime financiare pér Késhillin Giyqésor,
me  géllim  té parimit
gjithépérfzhirés.

njé  institucion

Tuajtjes s

Zyrtarél € e kan# realizuar udhédmin zyriar
me fresé apo nén organizimin e institucioneve
té tjera vendore apo ndérkombétare, duke mos
e respektuar parag. 1 t€ kétj neni apo nése
udhétimi nuk &hté aprovuar paraprakishe
KGJE-s8, nuk kané (& drejé
kompensimi pér shpenzimet apo méditjer nga
buxheti i KGJK-s8,

pérmes

Zyrtargt, té cilét marrin pjesé né udhétime
gyrtare té institucionet
trajnuese vendore ose ndérkombé@rare kané té
drejté né kompensime t parapara me kété

udhézim vetém kur udhétimet pér géllime

orgunizu ara  nga

3. Slutbenici  koji

ponovne razmatranje 1 dopunu.

Clan 6

Pozivi i organizovanje sluzbenih putovanja od
strane drugih medunarodnih ili domadih

institucija

1. U slutaju organizovanja slufbenog putovanija

od strane neke druge domade li
medunarodne institucije, za potrebe obuke ili
studijske posete, poziv ili dokument kojim se
definiin organizovanja

slutbenog putovanja treba da se dostavi

svtha 1 mnaéin

Sudskom savetu Kosova, bez ohzira da i de
imati ili ne finansijske implikacije za Sudski

savet, u cilju  ofuvanja  principa
sveobuhvatnosti.

2. Slufbenici koji su realizovali slugbeno
putovanje porivam  ili pod  okriljem
organizovanja drugih domadih ili

medunarodnih  institucija, ne wvafavajudi
stav 1 ovog f&lana, ili ako putovanje nije
unapred odobreno od strane 35K, nemaju
pravo na naknadu za trofkove ili dnevnice iz
bud#eta 353K,

ufestvuju 1 sluibenim
organizaciji

medunarodnih  institucija  imaju prave na

putovanjima u domacih 1

naknade koje su predvidene ovim uputstvom
samo kada se putovanja u svrhe obuke {li

Article &

Invitations and organization of duty travels by
other international or local institutions

1. Tn case of organization of the duty travel
by  other international
institutions, for training purposes or
study wisit, then the invitation or
document defining the scope and
manner of organization of duty travel
shall be sent to the Kosove Judicial
Council, regardless if there will be aor
not financial implications of the Judicial

to maintain the

local  or

Council, in order
principle of inclusion,

2. The officials who performed a duty
travel with an invitation or under the
organization by other local or

internadonal institutions, disrespecting

paragraph 1 of this article or they were
not approved in advance through KJC,
they are not entitled to compensation
for expenses or per-diem from the

budget of the KJC,

3. Officials who participate in dury travels
orpanized by local training institutions
or international ones shall be entitled to

compensation  as  provided in  this




trajnind  apo  wvizite studimore  inicichen
nga/ose pérmes KGJK dhe kérkohet aprovimi

ityre pérmes KGTEL

KAPTTULLI ITI

SHFENZIMET E UDHETIMIT ZYRTAR DHE
MENYRA E KOMPENSIMIT

Neni 7

Shpenzimet e udhétimit zyrtar

1. Shpenzimet e transportit i pérfshijng
shpenzimet n& lidhje me mjeter e
udhétimi, sip pércaktoher né
vendimin pér lejimin e udh&timit zyrear,

ashm

2. Shpenzimet e flefjes 1 pérfshijng
shpenzimet né lidhje me géndrimin né
hotel apo objekte t& ngjashme me géllim
akomodimi, Pagesat né lidhje me kéto
shpenzime béhen sipas tarifés dhe akieve
té tjera né fugqi té pfreaktuara nga
Minsitria e Financave. Né rast se kostoja e
fietjes e tejkalon tarifén e péreaktuar,
atéheré kjo lejohet me vendim pér lejimin
e udhétimit. Shpenzimet e akomodimit
arsyetohen me faturé,

3. Shpenzimet e ushgimit dhe méditjeve |
pérfshijng lidhur
ushqimin dhe pjesén tjetér t& méditjeve.

shpenzimet me

studijskog putovanja indciraju od stranefli
preke 55K i kada se tradi njihovo usvajanje od
55K,

POGLAVL]JE IIT

TROSKOVI SLUZBENOG PUTOVANJA I NACIN
NADOENADE

Clan 7
Trofkovi slufbenog putovanja

1. Troikovi prevoza obuhvataju troikove o
prevoznim sredstvima putovanja, kao éto
je odredene u  odluei
slufbenog putovanja,

o odobrenju

2. Trotkovi smedtaja obuhvataju trofkove
koji se odnose na boravak u hotelu ili
sliénim objektima sa ciljem smeétaja.
Isplate za takve troikove vife se prema

tarifama 1 ostalim aktima na snazi
utvedenim  od  strane  Ministarstva
finansija. 1 sludaju da su  trofkowvi

smeitaja veci od propisane naknade, onda
ce isto bid odobrene adlukom za usvajnje
putovanja. Trodkovi smedraja opravdaju se
fakturama.

3. Trotkovi hrane i dnevnica obuhwvataju
trofkove za hraou i ostali dev dnevnica,
Isplate za ove trofkove vrie se prema

Ipstruction, only when the travels for
training purposes or study visit are
initiated byfor through KJC and its
approval is required by KJC.

CHAPTER ITI

DUTY TRAVEL EXPENSES AND THE WAY OF
COMPENSATION

Article 7
Duty Travel Expenses

1. Transport expenses include expenses in
relation to means of travel, as defined in
the decision for permission of a duty
travel,

2. The accommodation expenses include
expenses  in  relation to  the hotel
accommodation or similar facilities.
Payments relating to these expenses
shall be according to the tariff and other
acts in force set by the Ministry of
Finance, If the accommaodation expenses
exceed the set tariff, then this shall be
permitted by the decision for permission
of the travel. Accommodation expenses
shall be justified by an invoice.

3. Food expenses and per diems include
expenses related with food and the rest
of per diems. Payments in relation to
these expenses shall be according to




Pagesat né lidhje me ko shpenzime
béhen sipas tarifés dhe akteve té tjera né
fugi & pércaktuara npa DMinistria e
Financave. Pér kéto shpenzime nuk
kérkohen fatura apo dokumente té tjera
mbéshtetéze.

Mé kuadér té shpenzimeve té udhétmit
gyrtar hyjné edhe shpenzimet e tjera t&
nevojshme wvarésisht prej natyrés dhe
ményTE s# realizimit t8 udhétimit,

Neni 8

Fagesa e paradhénies {avansit)

Te gjitha pagesat pér udhétime zyrtare
realizohen nga SKGJK.

Zyrtari para udhétimit zyrtar ka té drejté
né paradhénie (avans) pér udhétim zyriar
sipas dispozitave (8 kétij Udh&zimi.

Nése né kérkesén pér udhétim zyrtar
pérfshihet edhe pagesa e paradhénies
(avansit), nf kété pagesé pérllogariten:

g, Shpenzimet e ushgimit dhe

méditjeve;

b. Shpenzimet e akomodimit; ,

c. Shpenzimet e udhétimit; dhe

d. Shpenzimet ¢ tjera (€ nevojshme,

Kalkulimi i shpenzimeve pér ditét e
udhétimit zyrear fillon né ditén e nisjes

tarifama i ostalim aktima na snazi
utvrdenirn od strane  Ministarstva za
finansije. Za ove trotkove ne trafe se
fakture ili drugi prateéi dokumenti.

11 okwiru trofkova slufbenog putovanja |
spadaju i ostali potrebni trofkovi u |

zavisnosti od prirode i nading ostvarivanja
putovanija,

Clan 8

Isplata akontacije (avansa)

Sve isplate za sluibeno putovanje
ostvaruju se od strane 555K,

Slufbenik pre slubenog putovanja ima
pravo na akonateiju  za  slufbeno
putovanje shodno  odredbama ovog
Uputstva.

Ako se u rahtevu za slufbeno putovanje
ukljutuje i akentacija (avams), u ovoj
isplati izradunaju se:

Trofkovi za hranu i nadnice;
Trotkovi smeémja

Putni troskovi; i

Qstali potrebni trofkovi,

oo ooe

Izradunavanje trotkova za dane sluibenog

tariffs and other acts in force set by the
Ministry of Finance. No inveice or other
supporting document s vequired for
these expenses.

As a part of travelling expenses included
are also other necessary expenses
depending on the nature and manner of
realizing the travel.

Article 8

Payment of the advance

All payments for duty travels shall be
executed KJCS.

The official, before the duty travel
oceurs, is entitled to be paid in advance
for the duty travel according to the

provisions of this Instruction.

If the request of a dury travel includes
also advance payment, in this payment
are calculated the followings:

a. Food expenses and per diems
b, Accommodation expenses,

¢. Travel expenses, and

d. Other necessary expenses

4, The calculation of the expenses for the

duty travel days starts on departure day
and ends on return day. Departure day




dhe pérfundon né ditén e kthimit. Dita e
nisjes dhe dita e kthimit llogariten si dité
e ploté e udhétimit zyrtar, pa marré
parasysh kohén e nisjes apo té kthimit,
dhe me kété rast kalkulohet méditja e
ploté. Shuma e méditjeve paguhet sipas
tarifave té pércaktuara nga Ministria e
Financave.

Neni 9

Kérkesa pér kompensim dhe mbyllja e paradhénies
(avansit)

1. Pas realizimit té udhétimit, pagesat e
paradhénies (avansit) pér udhétime
zyrtare, né qofté se nuk e tejkalojné
shumén e shpenzimeve, té cilat duhet té
kompensohen rimerren pérmes sistemit
bankar ose si para té gatshme nga zyrtari.
Né kété rast zyrtari merr nga DBF
déshminé pér kthimin e mjeteve pér
mbylljen e paradhénies (avansit).

2. Pér mbylljen e paradhénies (avansit)
arsyetimi i mjeteve financiare béhet me
faturat e sjella pas udhétimit zyrtar, té
cilat dorézohen né DBF té SKGJK-sé
brenda dhjeté (10) dité pune nga dita e
pérfundimit té udhétimit zyrtar. Né rast
se zyrtari edhe pas pesémbédhjeté (15)
dité pune prej kthimit nga udhétimi
zyrtar nuk i dorézon déshmité pér
mbylljen e avansit, té njéjtit e téré shuma

putovanja pocinje od dana polaska, a
zavr$ava na dan povratka. Dan polaska i
dan povratka, ra¢unaju se kao dani punog
sluzbenog putovanja bez obzira na vreme
polaska ili povratka. Iznos dnevnice
isplacuje se prema tarifama utvrdenim od
Ministarstva finansija.

Clan 9
Zahtev za naknadu i zatvaranje akontacije

(avansa)

1. Nakon realizacije putovanja isplate
akontacije (avansa) za sluzbena putovanja
ukoliko ne prelaze iznos troskova koji se
treba nadoknaditi bice vracene putem
bankarskog sistema ili kao gotov novac od
strane sluzbenika. U tom sludaju
sluzbenik dobija od DBF dokaz o vracanju
sredstava za  zatvaranje akontacije
(avansa).

2. Za zatvaranje akontacije (avansa)
opravdanje finansijskih sredstava vrsi se
fakturama podnetim nakon sluzbenog
putovanja koje se dostavljaju DBF SSSK-a
u roku od deset (10) radnih dana od dana
zavrSetka sluzbenog putovanja. Ako
sluzbenik i posle petnaest (15) radnih
dana od dana povratka sa sluzbenog
putovanja ne dostavlja dokaze za

and return day are calculated as full
day of the duty travel no matter the
time of departure or return, and full
per diem shall be calculated
accordingly. Per Diem amount shall be
paid according to the tariffs
determined by the Ministry of Finance.

Article 9

Request for compensation and closure of the
advance

1. After the travel, advance payments for
official travel, if the same do not exceed
the amount of expenses which should be
compensated, will be retaken through
the banking system or as petty cash
from the officer. In this case the official
is provided with evidence from DBF for
reimbursement of means from the
closure of advance.

2. For closure of advance the reasoning of
financial means will be made with the
invoices presented after the official
travel which are to be delivered to KJCS
Budget and Finance Department within
ten (10) working days from the end day
of official travel. If the official, even
after fifteen (15) working days since the
day of return from official travel, does
not submit the evidence for closing of




e dhéné né formé té paradhénies (avansit)
i ndalet pérmes sistemit t& pagave dhe
eprari i tij i drejtpérdrejté njoftoher pér
inicimin e procedurave.

Kérkesés pér kompensim té udhétimic i
bashkéngjiten wvendimi pér udhétim
zyrtar dhe provat mbi shumén e paguar
pér shpenzimet e térésishme t& hotelit,
bilecds s& udhédimit dhe shpenzimeve t&
tjera t& pranueshme,

Kérkesa pér kompensimin dhe pagesén ¢
méditjeve s& bashkn me déshmité pér
shpenzimet financiare 1 dorézohen DEF jo
mé vong se pesé (3) dité pune nga dita e
pérfundimit t# udhécimit zyrtar. W rast
té mospérfilljes s& kétij afati, kérkesa e
tillé refuzohet.

Pagesat pér shpenzimet e udhétimeve dhe
méditjeve béhen né Huro, NE rast se
déshmité (faturat) jané né njé valuté
tjetér, atéherd DBF e bén konvertimin n#
Euro duke e marré pér bazé ratén e
kémbimic né ditén kur béhet pérllogaritia

Mése konstatohen  kegqpérdorime té
mjeteve financiare, duhet & informohet
Kryesuesi pérkatésishc Drejrori, i cili
ndérmerr  masat  pérkatése  kyndér
personit qé ka kegpérdorur mjetet.

zatvaranje akontacije. istom slugbenikn
ceo iznos koji je dat u obliku akontacije
{avansa) cbustavlja se putem sistema za
cbradunavanje plata, i njegov neposredni
pretpostavljeni  obaveitava se  za
pokretanje postupka

Zahtevu za nakmadu putovanja stavljaju
se u prilog odluka za sluzbeno putovanje i
dokazi o pladenom iznosu za ukupne
trofkove hotela, putne karte i drugih
pribvatljivih trogkova.

Zahtev za maknmadu i isplatu dnevnica
rajedno  sa  dokarima o finansijskim
troikovima podnose se DBF najkasnije
pete (30 radnih dana eod zavrietka
slurbenog  putovanja. U slufaju
nepoilovanja ovog roka, takav zahtev se
odbija.

Isplate za trofkove putovanja 1 donevnice
vrie se 1u evrima. Ukolike su dokasi
(fakture) u strano] valuti, anda DEF wr#i
konverziju u evro uzimajudi kao osnovn
devizni kurs na dan izrafunavanja,

Ukolike se konstatuje da  je  hile
zloupatreba finansijskih sredstava, o tome
treba da se obavesti predsedavapudi,
odnosno  dircktor  koji  preduzima
odgovarajuce mere protiv lica koje je
zloupotrebljavalo sredstva.

advance, the entire amount awarded in
the form of advance will be cut off to
that official through the payroll system
and his direct supervisor shall he
notified for the initiadon of the
procedures.

The decision for duty travel and the
evidence on the amount paid for the
total cost of the hotel, flight ticket and
other eligible expenses, will be attached
to the request for travel compensation,

The request for compensation and
payment of per diem together with
evidence on financial expenses shall be
submitted to DBF not later than 5
working days from the last day of ducy
travel. In case this deadline fails to be
respected, such request will be rejected.

Payments for travel expenses and per
diem will be paid in Furo. [n case the
evidence  (inveoices) is  of another
currency, then the BF will exchange
them into Euro comsidering the
exchanging rate at the day of

calculation.

[f there are misuses of financial means
found, the Chair, respectively Director
shall be informed and the same shall
undertake respective measures against
the person who has misused such means.




Neni 10 Clan 10 Article 10
Mbulimi i shpenzimeve nga pala pritése / Pokrivanje trofkova od strane Coverage of expenses by the host party /
organizuese domacdina/organizatora oTganizer

Kur shpenzimet jang né ngarkim térésisht
té palés pritSse {qgofté t& institucioneve
dhe organizatave vendore apo
ndérkombétare qé organizojné
udhétimin), e cila ua siguron zyraréve
shpenzimet e ushgimit dhe té fetjes, pau
paguar asgjé né doré, atéheré kita zyrtaré
pérfitojné nga buxheti i KGJK-s8 pér
shpenzime t& vogla né shumén prej 2094
té méditjes, té péreakiuar sipas tarifave té
Ministris# s& Financave,

Kur shpenzimet jané né ngarkim térisisht
té palés pritése (gofté € institucioneve
dhe  organizatave

ndérkombétare qé

vendore apo

organizojné
udhérimin), e cila wa sipuron zyrtaréve
shpenzimet e ushgimit dhe t& fletjes dhe u
paguan atyre edhe shpenzime té vogla-
para xhepi né doré, atéheré kita eyrtaré
nuk kané t& drejté né médirje nga buxheti
| KGJK-sé.

Kur shpenzimet  janéd n& ngarkim
piesérisht & palés pritése (gofcé t2
institucioneve dhe organizatave vendore
apo  ndérkombélare g€  organizojné
udhétimin), e cila va siguron zyrtaréve
vetém shpenzimet e ushgimit, apo vetém
shpenzimet e fetjes dhe nuk u paguan

Kada trofkove u potpunosti snosi strama
domadina {bilo domace ili medunarcdne
institucije i organizacije koje organizuju
putovanje} koji obezbeduju slufbenicima

trofkove hrane i smedtaja, bez placanja |

gotovnim noveem, onda ovi sluzbenici
dobijaju od budfeta S5K za male trofkove
odredens u iznosu od 20% od dnevnice,
utvrdense prema tarifama Ministarstva
finansija.

EKada troskove u potpunosti snosi strana
domadina (bile domade ili medunarodne
institucije i organizacije koje organizuju
putovanje) koji obezbeduje slubenicima
trofkove hrane 1 smestaja, i isplacduje i
male trofkove — deparac u gotovini, onda
ovi slufbenici nemaju pravo na dnevnice
iz bud#eta S5K.

Kada troskove delimi¢no snosi strana
domadina (bilo domade ili medunarodne
institucije i organizacije koje organizujuo
putovanje) koja obezbeduje slufbenicima
samo trofkove hrane, ili samo trofkove
smeftaja i ne ispladuje bila fta gotovinom,
onda ovi slufbenici dobjjaju iz budfeta
55K za male trotkove - deparac odreden u

When expenses are fully covered by the
host party (such as institutions and local
and international organizations which
organize the travel) that provides
nutrition and accommodation expenses
to the officials, without having paid in
cash anything, then these officials
benefit from the KJC budget for minor
expenses defined in the amount of 209
of per diem as determined by Ministry
of Finance tariffs.

When expenses are fully covered by the
host party {whether local institutions
and organizations or international ones
which organize the travel) that provides
nutrition and accommodation expenses
to the officials, by paying also minor
expenses — petty cash, then these
officials are nat entitled to the per diem
from the KJC budget.

When expenses are partially covered by
the host party (whether local
institutions and  organizations or
international ones which organize the
travel) that provides only nutrition and
sccommaodation expenses and without
paying anything in cash, then these
officials benefit from the KJC budget




asgjé mé dorg, attheré  kéta Tyrtaré
pérfitojné nga  buxheti 1 KGJE-s&
shpenzime (& wogla-para xhepi, né
shumén prej 20% & méditjes, 18
pércaktuar sipas tarifave t& Ministrisé sé
Financave né dité si dhe shpenrimet e
tjera 1€ {jetjes apo ushqimit, té cilat nuk
paguhen nga pala pritése,

Meni 11
Mjetet dhe ményra e udhétimit

™ rast se udhétimi zyrtar organizohet né
shtetet e aférta, at€her? si rregull mjet i
udhétimit &shté automjeti zyrtar ose
automjetet e tjera.

Eur udhétimi zyrtar realizohet né shtete
té tjera, atdheré mjeti i udhétimit &shté
aeroplani, Klasa e lejuar pér udhétimer me
geroplan  éshté  klasa  ekonomike,
pérjashtimisht lejohen edhe klasat e tjera.

Kufiri 1 shpenzimeve autorizoher pér
secilin udhétim, né ményré g8 t& mbulojé
té gjitha shpenzimet pér transportin, duke
pérfshiré bagazhin dhe pagesat e gjera
rastit gjaté udhétimit né mes nisjes dhe
arritjes, hotelit ose vendgéndrimeve té
tjera.

MNE rast se SKG]K nuk ka ndonjé kontraté
me ndonjé operator ekonomik pér blerjen

iznosu od 20% dnevnice, utvrdene prema
tarifama Ministarstva za finansije dnevno,
kao 1 ostale trotkove smedtaja ili hrane,
koje e ne pladajn od strane domadina.

Clan 11
Prevorna sredstva i nafin putovanja

U sludaju da se slufbeno putovanje
organizuje u okolnim  drfavama, po
pravilu sredstvo putovanja je sluibeno
vozilo ili druga vozila,

U slufaju da se slufbeno putovanje
organizuje u daljim drfavama, onda po
pravilu sredstvo putovanja je avion.
Dozvoljena klasa za putovanje avionom je
ekonomska klasa, u izuzetnim
slufajevima dozvoljavaju se i druge klase.

Granica trofkova ovladéuje se za svako
putovanje, kako bi se pokrili svi trofkovi
za prevoz, ukljufujuéi prtljag, i druge
slufajne isplate tokom putovanja izmedu
polaska 1 dolaska, trofkova hotela ili
drugih boravka.

1 sluéaju da 555K nema ugovor sa nekim
od ekonomskih operatera za kupovinu

small amount of expenses-petty cash
defined at the amount of 20 % of per
diem, determined under the Ministry of
Finance tarills and other
accommodation and nutrition expenses
which are not covered by the host party.

Article 11

Means and way of travel

In case the duty travel is organized in
nearhy countries, then as a rule, the
official vehicle or other vehicles shall
be used as means of travel,

When the duty travel takes place in
other countries, then as means of travel
is the aeroplane, The allowed class for
travelling by plane is the economic
class, exceptionally other classes are
allowed as well.

The expenses limit shall be authorized
for each travel separately, in order to
cover all transport expenses including
the bapgage, and other incidental
payments during the travelling between
departure and arrival, hotel and other
accommodations,

In case the EJCS has no contract with
any Economic operator for purchase of
geroplane tickets, then these expenses
shall be calculated within planned




¢ biletave t& aercplanit, atéheré kito
shpenzime pérllopariten n& koadér t
mjeteve & parapara pér paradhénie

{avans).

5. Pérvec shpenzimeve té transportit ajror,
mbulohen edhe shpenzimet e transportit
brenda vendit ku béhet udhétimi zyrtar,
gig jané shpenzimet nga aeroportl deri né
destinacion dhe anasjelltas, shpenzimet
pér lévizje brenda dhe jashté qytetit qé
behen pér nevoja pune dhe jané brenda
qéllimir t& vizités.

Nemni 12
Sigurimi i mjeteve financiare pér udhétime té
vecanta

SKGTK siguron qé né gdo kohé gjaté vitir fiskal e
ruajé njé shumé prej njézet pér gind (20%) &
mjeteve te destinuara pér udhétime zyrtare né
ményre ge te mundészojé realizim e ndhétimeve te
réndésishme dbhe (e paparashikueshme.

KAPTTULLI IV
DISPOZITAT KALIMTARE DHE TE FUNDIT

Neni 13
Udhétimet i inicinara sipas Udh&zimit
Administrativ t& Ministrisé s& Shérbimeve Publike

avionskih karam, onda owvi trofkovi se
izrafunavaju sredstava
predvidenih za akontaciju {avans).

u  okvimn

5. Pored trofkova vazdumog sacbracaja,
pokrivaju se i trofkovi prevoza i unutar
zemlje gde se wrdi slufbeno putovanje,
kao #to su trotkovi od aerodroma do
odredifta i obrnute, trofkovi za kretanja u
gradu i van grada koja se odvijau za
potrebe rada i koja su u okviru svrhe

pusete,
Clan 12
Obezbedenje finansijskih sredstava za posebna
putovanja

SS8K stara se da u svakom rrenutku u toku
fiskalne godine odvoji iznos od dvadeset posto
(20%) sredstava namenjenih
putovanja kako bi se omogudila realizacija vaZnih i

za slhifbena

nepredvidivih putovanja.

POGLAVLJE IV
PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13

Inicirana putovanja prema Administrativnom

means for advance.

5. Except air transport expenses, are also
covered transport expenses
realised the official travel, such as;
expenses from airport to the destination
and vice versa, expenses for the
movemnents inside and outside the city
for working needs and is within the
purpose of the visit,

where

i Article 12
! Special duty travel fund provider

i KJCS ensures that, at any time during the fiscal
¥year, to maintain an amount of twenty percent
(20P4) of the funds intended for duty trawvel in
order to enable the realization of important and
unforeseen travels.

CHAFTER IV
TRANSITIONAL AND FINAL PROVISIONS

Article 13
Initiated travels according to Administrative
Instruction of the Min.iatry of Public Services on




pér Udhétime Zyrtare

Procedurat e iniciunara pér udhétim zyrtar para
hyrjes né fugi t& kétij udhéximi, do té realizohen
né bazé & Udhézimit Administrativ pér Udhétime
| Zyrtare té Ministrisé s& Shérbimeve Publike
{MSHP 2004/07).

Neni 14
Hyrja né fugi

Ky Udhgzim Administrativ hyn né fugi ditén e

nénshkrimit. _I,u'r m®
J/_:J- .. : L
. £ By
Enver Peci gt

w
—

Prishting, 77 /&4 12014 '-_’i.i

|

uputstvu Ministarstva javne uprave o slufbenon
putovanju

Pokrenuti postupci za slufbeno putovanje pre
stupanja na snagu ovog Uputstva, realizovade se na
osnovu Administrativiiog uputstva o slufbenom

putovanju  Ministarstva javne wuprave (MJU
20044073,
Clan 14
Stupanje na snagu

Ovo Administrativino uputsvo stupa na snagu na
dan potpisivanja

Potpis i pedat,
Enver Peci

Fristina, / {2014 god.

Duty Travels

Initiated procedures for a duty travel before the
entry into force of this Instruction shall be
implemented according to the Administrative i
Instrucdon on Duty Travels of the Ministry of
Public Services (MSHP 2004/07).

Article 14
Entry into force

This Administrative Instruction enters into force
upon its signature.

Enver Peci

Prishting/Pristina, e £2014
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Emri dhe mbiemri MNEnshkrimi

Glykata / Njésiti

Wendi f Data e nisjes Data e kthimit

.m_ﬂm“ mﬂmﬂmnﬂ_m Datat e prej deri
Qi | udhtimit ﬂﬁm.._“m.ﬂm rieles

Il. TE PLOTESOHET NGA ERRORI | DREJTEPERDREITE | PARASHTRUESIT TE'KERKESES

Emri dhe mhiemri Wenshkrimi

11l. TE FLOTESOHET NGA SEKRETARAIT! | KESHILLIT GIYQESOR TE KOSOVES

Dokumentacioni pércjell&s i bashkEngjitur: 1. Fiesa 2. Agjenda 3. Tjeteér
—_—
KALKULIMI | SHPENZIM EVE MBYLLIA / KTHIMI | MJETEVE
Lloji | shpenzimit Shuma Valuta Shuma e Valuta Shuma ge duhet kthyer
shpenzuar
Shpenzimet e EUR ELR
| olecrmmdienis
Shpenzimet e EUR ELIR
Shpenzimet tjera i EUFR ELIR
TOTALI EUR TOTAL EUR
Ermirl dhe mbiemri i Emri dhe mbigmri i
zyrtarit ge pranci shumen zyrtarit ge pranoi shumen
Data MEnshkrimi Data Menshkrimi
ITINERARI | Misja nga [ata Kthimi nga Data
LEIHAR PErmes Cata Pérmes Data
LEILAR WG4 (Ermr, APROVUAR MGA (Emri,
mbiemri mhbiemri, pozita)
Data Ménshkrimi Data Ménshkrimi
VENDIMIN E Pozita Data MEnshkrini

PERPILOI:

VEREJTJE:




REPUBLIKA E KOSOVES
REPUELIKA KOSOWVA — REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

NE bazé t& Rregullores mbi organizimin dhe veprimtaring e Késhillit Gjyqésor té Kosovés si dhe
Udhézimit Administrativ pér udhétime zyrtare jashté shretit (-~—---——--—- }, Drejtori i Sekretariati t&
Késhillit Gjygésor t& Kosovés, nxjerr kété

VENDIM
pér lejimin e udhé&timit zyrtar

1. lejohet realizimi i udhétimit zyrtar me qéllim t& pjesémarrjes né
preja datés deri me

2. Shpenzimet te cilat mbulohet nga buxheti i KGJK jané ne vijim:
a. Pér akomodim:
b. Pér ushgim:
o, Méditje:

3. DBF ngarkohet pér ekzekutim te kétij vendimi.

4. Ky vendim do te shérbej edhe si leje pér shfrytézim te automjetit zyttar jashté vendit.
Automjeti ge do te pérdoret shté me targa

5. DAP ngarkohet pér ekspedimin e vendimit deri me date

6. Vendimi hyn ne fugi me.___



REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA — REFUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJYQESOR 1 KOSOVES
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ZAHTEV ZA SLUZBENO PUTOVAN]JE U INDSTRANSTVO

Datum

. Ime i presime

Sud fTedinica

Mesto/destinacija Datum padaska Datwm yradanja
E Daturm
Organizator . od ils}
B odrEavania
SwTha putavanja Br. ID-karte

Tme i prezime

[1l. POPUNITI OD STRANE SEKRETARIJATA SUDSKOG SAVETA KOSOVA

Popratma dokumentacija u prilogu : 1. Poziv 2. Dresnl red 3. Ostalo
—= —TT=s =TT
Vrste troskova lznos Valuta Rotrosent Valuta Iznos koji se treba vratiti
Trodkavi srmeftaja EUR EUR
Tredkovi isthane fdnevnice EUR EUR
Ostali truskowt EUR .m.:.m
Ukupno EUR UKUPNO EUR
[me 1 prezime sluibenika Ime 1 prezime sluzbenika
koji j primio iznos koji je primic vradeni iznos
Datum Potgis Datum Potpis
1 3
. Vratanje
ODOBRENI Polazak od Datum ol Datum
ITINERAR Prako Datum Preko Daturmn
OMOHKEN 0D USVOEN 00
[Ima i [Tane, prezime,
prezims,posickja preaiija)
Datum Potpis Datum Potpis
M.ﬂ.%ﬁﬂc JE Pazicija Datum Potpis
NAPOMENA:
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Ma osonovu Uredbe o organizaciji i delatnosti Sudskog saveta Kosova kao i Administrativnog
uputstva za putovanje u inostranstvo (----------------}, direktor Sekretarijata Sudskog saveta Kosova
donosi ovu

ODLUKU
Za odobravanje slufbenog putovanja

1. . odobrava se sluzbeno putovanje u svrhu ufestvovanja u
oddatuma  do datuma

2. Trofkovi koji se pokrivaju iz bud#eta S5K su kao u nastavku:
a. Zasmestaj;
b, Za hranw

. Dnevnice;

3. DBF zadufuje se za izvrienje ove odluke.

4. Ova odluka sluzi kao odobrenje za koriféenje sluZbenog vozila u inostranstvi. Vozilo koje de
se koristiti je sa tablicama

5. DAP se zaduZuje za dostavljanje odluke do datuma god,

6. Odluka stupa na snagu dana god.




REPUBLIKA KOS0WA — REPUBLIC OF KO50WVO

KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
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REQUEST FOR DUTY TRAVEL ABROAD

Mame and Sumarme

I. TOBE COMPLETEDND BY APPLICANT

Mame of Inslileticn

Flace

Dreparture date

Retur date

Organizer

eld

froag

Purpose of Travel

I number

Mame end Surname

11, 163 BLE FILLED IN BY THE DIRFCT ST PERVISOR

Date

Hignamire

I 1O BE EILLEININ BY KOSV DIEIAL COUNEIL SECRIZTARTAT

Supporting attached docuoneniaion: 1. Invitation 2. Apenda 3. Others
CALCULATION OF EXPENSES CLOSURFE! REIMEBEURSEMENT
Type of Expenses Amount Curreacy Spent Aniount Currency Amount to be reimborsed
Accominodalion expenses ELTR EUR
Food/per dism expenses ELIR EUR
Hher expenses ELR FIR
AL EUR TOTALL EUR
The ofticial's name and sumame whe The official's name and sumame who
received reimbursed amount received reimbursed amount
Date Signalure Data 5 -
APPROVED Drepariore Dt ﬁm__“_n“_ Date
ITINERARY [
Through Date Through Drate
PERMITTER BY [namc, APFROVED BY (name,
surname, posilioa) SUTHUTDE, Position)
Date Signature Date Signature
DECISION
DRAFTED FPosition Data Sipnature
BY-




REPUBLIKA E KOSOVES
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KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
SUDSKL SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICTAL COUNCIL

Pursuant to the Repulation on organization and activity of the Kosovo Judicial Council and the
Administrative Instruction for duty travel abroad (..o, ). Director of K|C Secretariat issues
this:

DECISION

For permission of duty travel

1. _is allowed to realize the duty travel in order to participate in xo0x from
date _ until

2. Expenses which are covered by the KJC budget are as follows:

a. Foraccommodation
b. For food
t. Perdiem

3. The Depariment of Budget and Finance is charged to execute this decision.

4. This decision will serve as permission on the use of official vehicle outside the country. The
vehicle which will be used is with plate

5. Department of Administration and personnel is charged to submit the decision until

6. The Decision enters into force on





