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Késhilli Gjyqésor 1 Kosovés, duke u mbéshtetur né nenin , 7 paragrafi 1, pika 1.1, 1.11, 1.12,
1.17 dhe 1.24 t€ Ligjit pér Késhillin Gjyqgésor t€ Kosovés (Nr. 06/L-055), né mbledhjen e
mbajtur mé datén 12 dhjetor 2019, miraton kété:

UDHEZIM ADMINISTRATIV Nr.03/2019 PER RREGULLAT UNIKE DHE TE
PERBASHKETA PER RENDIN SHTEPIAK NE GJYKATA

I. DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

1. Qéllimi i kétij Udhézimi Administrativ €shté g€ té€ vendosé nj€ sistem té rregullave unike dhe té

pérbashkéta té rendit shtépiak né téré Gjykatat e Kosovés.

Neni 2
Fushéveprimi

1. Me kété udhézim pércaktohen rregullat e sjelljes dhe gasjes s€ t€ gjithé personave qé kérkojné
qasje né objektet e Gjyqésorit.
2. Ky Udhézim Administrativ zbatohet ndaj gjyqtaréve, personelit administrativ gjyqésor,

personelit teknik té gjykatave, paléve né proceduré gjyqésore dhe paléve té tjera t€ interesuara.

3. Ky Udhézim Administrativ zbatohet pér qasje né objektin e Késhillit Gjygésor té€ Kosovés,
Gjykatave dhe degéve té€ tyre, sipas Ligjit pér Gjykatat dhe Ligjit pér Késhillin Gjyqésor té

Kosoveés.



Neni 3
Pérkufizimet

1. Pérkufizimet e pérdorura né€ kété Udhézim Administrativ kan€ kuptimin si¢ €shté pércaktuar mé

poshté:

1.1. ‘Gjykaté’ - nénkupton ¢do gjykaté té rregullt té Republikés s€ Kosovés si¢ €shté
pércaktuar me Ligjin Nr. 05/L-054 pér Gjykata.

1.2. “Degé e Gjykatés” - nén-ndarja gjeografike e njé Gjykate Themelore, si¢ €shté pércaktuar
me Ligjin Nr. 05/L-054 pér Gjykata.

1.3. ‘Objekt 1 Gjykatés’ - nénkupton ¢do objekt, ndértes€ apo hapésiré tjetér, e pércaktuar
sipas ligjit apo rregullave né té cilén kryhen funksionet gjyqgésore.

1.4. ‘Pal€ n€ proceduré gjyqésore’ - nénkupton ¢do person fizik dhe juridik, qé né ¢farédo
cilésie paragqitet si palé n€ proceduré gjyqésore.

1.4.1. Ng¢ kuptim t€ kétij paragrafi, pal€ né proceduré gjyqésore konsiderohen palét t&
parapara sipas legjislacionit né€ fuqi.

1.5. ‘Pal€ e interesuar’ - nénkupton ¢do person, qofté fizik apo juridik, qé nuk éshté pal€ né
proceduré gjyqésore, por qé déshmon interes legjitim pér qasje né objektet e Gjykatave.

1.5.1. NEé kuptim t€ kétij paragrafi, pal€ té€ interesuara konsiderohen:

1.5.1.1. Pérfagésuesit e institucioneve, delegacionet shtetérore vendore dhe té€ huaja,
donatorét, organizatat e shoqéris€ civile, pérfagésuesit e mediave dhe
gazetarét e akredituar, monitoruesit ¢ punés s€ gjykatave, studentét,
praktikantét, mysafirét (vizitorét), publiku i pérgjithshém (gjer€) si dhe palét
tjera q€ shfaqin interes t€ ndjekin seancat gjyqésore (dégjimore).

1.6.‘Interes legjitim’ - nénkupton ¢do leje, ftes€, autorizim apo miratim tjetér, i dhéné
shprehimisht apo né ményré tjetér, me t€ cilin déshmohet interesi i paléve t€ interesuara
pér qasje né objektet e Gjykatave.

1.7. ‘Zyrtar i sigurimit’ - nénkupton personin zyrtar i autorizuar sipas ligjit apo rregullave pér
té ofruar shérbime té sigurisé n€ objektet e Gjykatave.

1.8. ‘Hapésiré e pérbashkét e Gjykatés’ - nénkupton ¢do hapésiré, té kufizuar apo té
pakufizuar, né té cilén éshté e lejueshme qasja e pérbashkét dhe e pakufizuar e té€ gjithé
personave.



1.8.1. Né& kuptim té€ kétij paragrafi, hapésiré e pérbashkét e Gjykatés konsiderohet:

1.8.1.1. Salla e gjykimeve (gjykatorja), zyra pér menaxhimin e 1éndéve, hapésirat e
pérbashkéta té pritjes, hapésirat ku béhen shpalljet publike, ashensorét,
tualetet, pijetoret (bufet€), korridoret dhe shkallét e gjykatave.

1.9. ‘Hapésiré e veganté e Gjykatés’ - nénkupton ¢do hapésiré, t€ kufizuar apo té pakufizuar,
né té cilén nuk éshté e lejueshme qasja e pérbashkét dhe e pakufizuar e té gjithé personave,
por kérkon leje apo autorizim té veganté.

1.9.1. Né kuptim t€ kétij paragrafi, hapésiré e veganté e Gjykatés konsiderohet:

1.9.1.1. Zyra e Kryetarit t€ Gjykatés, zyra e nén-Kryetarit té Gjykatés, zyra e
Gjyqtarit Mbikéqyrés, zyra e Administratorit, zyra e Zé&vendés-
Administratorit, zyrat e Gjyqtaréve, lokacionet e dedikuara pér avokaté,
déshmitarét e mbrojtur, t€ paraburgosurit, dhoma e evidencave, si dhe zyra e
personelit té sigurimit.

1.10. ‘Komunikimi ex-parte’- nénkupton ¢farédo forme té komunikimit ndérmjet njé
gjyqtari dhe njérés prej paléve né proceduré gjyqésore apo njé palé tjetér lidhur me rastin
konkret gjyqésor, pa prezencén, pjesémarrjen ose dijeniné e palés tjetér ndérgjyqésore.

1.11. ‘Person i autorizuar’ - nénkupton Kryetarin e Gjykatés apo ndonjé person tjetér té
autorizuar nga Kryetari i Gjykatés n€ mbéshtetje t€ Nenit 5.1. té kétij Udhézimi.

Neni 4
Parimet e pérgjithshme dhe udhézuese té qasjes né objektet e Gjykatave

1. Qasja né€ objektet e Gjykatave do té udhéhiget nga kéto parime té pérgjithshme dhe
udhézuese:

1.1. Parimi i barazisé dhe mos-diskriminimit

1.2. Parimi i trajtimit t€ dinjitetshém

1.3. Parimi i proporcionalitetit

1.4. Parimi i punés sé€ hapur (publicitetit) dhe transparencés.

Neni 5
Pérgjegjésia pér zbatim dhe sanksionet

1. N€é parim, pérgjegjésia pér zbatimin e rregullave unike dhe té€ pérbashkéta pér rendin shtépiak
né Gjykata ésht€ nén autoritetin pérfundimtar administrativ té Kryetaréve té€ Gjykatave sipas



autorizimeve ligjore. Pérjashtimisht, n€ pamundé€si objektive pér ushtrimin e autoritetit
administrativ apo né€ baz€ t€ delegimit, kjo pérgjegjési mund t€ ushtrohet edhe nga personat e tjeré
té autorizuar shprehimisht apo né ményré tjetér nga Kryetarét e Gjykatave.

2. Me qéllim té zbatimit té rregullave unike dhe té pérbashkéta pér rendin shtépiak, Kryetarét e
Gjykatave mund t€ nxjerrin vendime dhe urdhéresa zbatuese.

3. Me qéllim té zbatimit dhe fuqizimit té rregullave unike dhe té pérbashkéta pér rendin shtépiak
né€ Gjykata, n€ rastet e prishjes sé rendit dhe getésisé publike, gjetjes sé arméve gjaté kontrollit,
kundérshtimit té urdhrave me shkrim dhe gojé, zyrtarét e sigurimit mund t€ pérdorin masat e
nevojshme dhe te pershtatshme ligjore.

4. Shkelja e dispozitave té kétij Udhézimi Administrativ nga ana e punonjésve té gjyqésorit krijon
baz€ pér masé disiplinore, ndérsa pér palét, largimin nga objekti dhe né raste té caktuara raportimi
1 rastit n€ polici.

I1. QASJA NE OBJEKTET E GJYKATAVE

Neni 6
Koha dhe vendi i hyrjes né objektet e Gjykatave

1. Hyrja né objektet e Gjykatave do té béhet gjaté orarit zyrtar t€ punés (08:00 — 16:00) té shpallur
publikisht dhe t€ vendosur né njé vend t€ dukshém apo né kohén kur kjo lejohet nga personi i

autorizuar.

2. Hyrja né objektet e Gjykatave do t€ pércaktohet nga Kryetari/ja e Gjykatés ose zyrtarit t€ caktuar
nga Gjykata pér kété céshtje.

3. Palét do t€ udhézohen lidhur me qasjen né€ Gjykata nga personeli i sigurimit né Gjykaté.

4. Pérdorimi i shkalléve emergjente t€ Gjykatave lejohet vetém pér rastet emergjente té cilat
pércaktohen me ligj.

5. Gjykata duhet t€ sigurojé gasje té leht€ né€ sallén e gjykimit pér persona me aftési t€ kufizuara.
6. T¢é miturit duhet t€ ken€ qasje n€ Gjykata, sipas Ligjit pér Gjykata dhe Ligjit pér Késhillin
Gjygésor t€ Kosoves, kur éshté e nevojshme dhe sipas legjislacionit né fuqi.
Neni 7
Lejimi i hyrjes né objektet e Gjykatave

1. Gjyqtarét, personeli administrativ gjyqésor dhe personeli teknik i gjykatave lejohet t€ hyjné né
objektet e Gjykatave gjaté gjith€ orarit zyrtar t€ punés dhe kohés s€ autorizuar nga personi i
autorizuar, n€ baz¢ t€ dokumentit zyrtar t€ identifikimit té léshuar nga organi kompetent. Personeli

4



Gjyqésor, éshtéi obliguar t€ mbajé dokumentet identifikuese gjaté gjithé orarit t€ punés.
Sekretariati i Késhillit Gjyqésor t€ Kosovés do té prodhojé dhe 1€shojé né pérdorim dokumentet
identifikuese pér gjyqtaré, personelin e Gjykatave, palét né proceduré gjyqésore dhe palét e
interesuara. Dokumentet (kartelat) identifikuese duhet t€ béhen sipas Shtojcés I t€ kétij Udhézimi
Administrativ.

2. Palét né proceduré gjyqésore lejohet t€ hyjné né objektet e Gjykatave n€ baze té thirrjes (ftesés)
gjyqésore, n€ kohén dhe vendin e pércaktuar né thirrjen (ftesén) gjyqésore. Pérveg thirrjes (ftesés)
gjyqésore, palét né proceduré gjygésore duhet t€ bartin me vete edhe njé dokument valid
identifikimi.

3. Palét e interesuara lejohet t€ ken€ qasje n€ t€ gjitha hapésirat e pérbashkéta té gjykatés. Ndérsa,
pér qasje né hapésirat e kufizuara, palét e interesuara duhet t€ déshmojné nj€ interes legjitim. Palét
e interesuara duhet t€ identifikohen pérmes njé dokumenti valid t€ identifikimit.

4. Pérfagésuesit e organeve té zbatimit té rendit dhe t€ sigurisé publike lejohet té hyjné né objektet
e gjykatave gjaté gjithé orarit zyrtar té€ punés, kur kjo éshté e arsyeshme dhe e domosdoshme.

5. Gjyqtarét gjaté hyrjes né objektet e Gjykatave dhe gjaté gjith€ orarit zyrtar t€ punés duhet té
kené paraqitje dhe veshje serioze, né ményré qé té pérfaqésojné sa mé denjésisht Gjykatat.

6. Personeli administrativ gjygésor dhe personeli teknik i Gjykatave gjaté€ hyrjes né objektet e
Gjykatave dhe gjaté gjithé orarit zyrtar t€ punés duhet té€ kené paraqitje dhe veshje serioze dhe té
zbatojné kodin e veshjes t€ pércaktuar me Kodin e Mirésjelljes pér Personelin Administratés
Gjyqgésore dhe Udhézuesin pér Implementimin e Kodit (shtojca 1 e Kodit) t€ miratuar nga Késhilli
Gjyqésor i Kosovés, n€ ményre g€ té pérfagé€sojné sa mé denjésisht Gjykatat.

7. Qasja né Gjykaté pér vizitoré dhe palé né proceduré gjyqésore nuk lejohet né rast se kéta té
fundit posedojné veshje jo-etike né pérputhje me kodin e veshjes, sikurse €shté e pércaktuar me
rregullore pér zyrtarét e gjykatés.

Neni 8
Zbatimi i kontrolleve té sigurisé dhe artikujt e ndaluar

1. Kontrollet e siguris€ zbatohen nga personeli pér sigurim né Gjykata. Kontrolli duhet t€ jeté i
arsyeshém dhe t€ zbatohet n€ at€ ményré qé t€ mos cenohet dinjiteti njerézor.

2. Me rastin e hyrjes né€ objektet e Gjykatave, t€ gjithé personat duhet t’i nénshtrohen kontrolleve
t€ siguris€ me qé€llim té parandalimit té futjes s€ artikujve apo gjésendeve té€ pa-autorizuara sipas
ligjit apo rregullave. Pérjashtimisht, kontrollet e sigurisé€ nuk do té€ zbatohen ndaj pérfagésuesve té
organeve t€ zbatimit t€ rendit dhe té sigurisé€ té cilét jan€ n€ detyre zyrtare dhe g€ sipas ligjit apo
rregullave jané t€ autorizuar t€ bartin armé té€ zjarrit.



3. Nése pérfaqésuesit e organeve té zbatimit t€ rendit dhe t€ sigurisé, jané t€ ftuar si palé né
proceduré gjyqésore, dhe jo si pérfagésues té organeve shtetéroré, duhet t€ sigurohet mos-bartja e
uniformés dhe armés (revoles) né objektin e gjykatés.

4. Kontrollet e siguris€, duhet té zbatohen me rastin e mbajtés s€ seancave gjyqésore, dhe me até
rast personeli pér siguri duhet pérdorur mjete apo pajisje té specializuara té kontrollit té sigurisé.

5. Refuzimi pér t’iu nénshtruar kontrolleve t€ sigurisé pérbén bazé té mjaftueshme pér ndalimin e
qasjes’/hyrjes né objektet e Gjykatave dhe largimit t€ tyre nga objekti

6. Ndalohet rreptésishté bartja e artikujve apo gjésendeve gé rrezikojné rendin dhe sigurin€ né
objektet e Gjykatave. Eshté rreptésishté e ndaluar bartja dhe pérdorimi i artikujve apo gjésendeve
té pércaktuara n€ Shtojcén II t€ kétij Udhézimi Administrativ.

Neni 9
Regjistrimi i hyrjeve dhe identifikimi i personave

1. Pérveg gjyqtaréve, personelit administrativ gjyqésor dhe personelit teknik té gjykatave, té gjithé
personat qé hyjné né€ objektet e Gjykatave dhe kérkojné gasje ne hapésirat e kufizuara duhet
fillimisht té regjistrohen né regjistrat e hyrjes. Té gjitha Gjykatat jan€ t€ detyruara té mbajné
regjistra, qofté fiziké apo elektroniké (softueriké), né t€ cilat béhet regjistrimi i hyrjeve.

2. Me rastin e hyrjes né objektet e Gjykatave, té gjith€ personat duhet t€ identifikohen personalisht
pérmes dokumenteve qé déshmojné identitetin. Palét né proceduré gjyqésore dhe palét e
interesuara do té€ pajisen me dokumente (kartela) identifikuese, q¢ mbajné mbishkrimin “Palé né
proceduré gjyqésore” dhe “Vizitor”, respektivisht.

3. Dokumentet (kartelat) identifikuese duhet t€ jené té€ vendosura né€ nj€ vend lehtésisht té€ dukshém
dhe duhet té barten gjaté gjithé kohés sé€ qéndrimit té personave né objektet e Gjykatave.

Neni 10
Kujdesi ndaj inventarit

1. T€ punésuarit para kryerjes s€ orarit dhe para daljes nga zyra duhet t€ sigurohen pér siguring e
inventarit duke filluar nga mbyllja e dritareve, gjendjen e materialeve né zyre, hegjen nga prizma
t€ mjeteve pér nxehje, ndaljen e dritave, mbylljen e derés etj.

2. Né rastet kur t€ i puné€suari lind dyshimi se digka nuk éshté né rregull me mjetet elektrike apo
digka e ngjashme, i njéjti paraprakisht duhet té€ njoftoj personelin pér siguri, apo personin adekuat
lidhur me siguriné né Gjykata.

3. Pas kryerjes sé€ orarit t€ rregullt t€ punés, personeli pér siguri ne Gjykaté, ka pér obligim té
vértetoj gjendjen e pérgjithshme té objektit té gjykatés. Kjo pérfshin kontrollin ne ¢do kat, duke u
siguruar se nuk ekziston asgjé e jashtézakonshme.



Neni 11
Lévizja e inventarit té Gjykatés

Inventari i Gjykatés lejohet té futet brenda gjykatés, apo t€ largohet nga gjykata vetém me
autorizim t€ kryetarit t€ gjykatés ose personit pérgjegjés. Lévizja e inventarit duhet t€ behet
gjaté orarit t€ puné€s, me pérjashtim té rasteve t€ jashtézakonshme.

III. QASJA NE HAPESIRAT E GJYKATAVE

Neni 12
Qasja dhe shfrytézimi i hapésirave té pérbashkéta né objektet e Gjykatave

1. Té gjithé personat kané qasje té pakufizuar dhe gézojné té drejtén e shfrytézimit t€ hapésirave
té pérbashkéta né objektet e Gjykatave, pérveg kur ajo €shté e ndaluar shprehimisht dhe pér arsye
té bazuara, dhe né€ bazé té njé vendimi apo urdhri té personit kompetent.

2. Hapésirat e pérbashkéta né objektet e Gjykatave duhet t€ shfrytézohen vetém pér aktivitetet dhe
qéllimet pér t€ cilat jané dedikuar.

Neni 13
Qasja dhe shfrytézimi i hapésirave té vecanta té objekteve té Gjykatave

1. Qasja dhe shfrytézimi i hapésirave t€ vecanta té objekteve t€ Gjykatave éshté e kufizuar, dhe
lejohet vetém nén kushtet e caktuara, me miratimin apo autorizimin paraprak té personit té
autorizuar.

2. Cdo qasje dhe shfrytézim i hapésirave té veganta té objekteve t&€ Gjykatave duhet té regjistrohet
né njé regjistér t€ veganté, i cili duhet t€ pérmbajé emrin dhe mbiemrin e personit gé realizon
vizitén, datén, orén dhe zyrén né té cilén €shté lejuar vizita.

IV. MARREDHENIET ME PUBLIKUN

Neni 14
Shpalljet publike né objektet e Gjykatave

1. Té gjitha shpalljet publike té Gjykatave duhet t€ béhen né hapésirat veganérisht té pércaktuara
pér shpallje publike.



2. Té gjitha objektet e Gjykatave duhet té posedojné hapésirén e veganté pér shpallje publike e cila
duhet té jet€ né formé fizike apo né€ formé t€ monitoréve elektroniké dhe duhet té jeté e dukshme
pér publikun.

3. Administratorét e Gjykatave jan€ pérgjegjés pér mbikéqyrjen dhe pérdit€simin e rregullt té
shpalljeve publike.

4. Njoftimi pér mbajtjen e seancave dégjimore/gjyqgésore do t€ shpallet mé s€ paku 48 oré pérpara
kohés s€ caktuar pér mbajtjen e seancave.

Neni 15
Komunikimi me publikun

1. Té gjitha format e komunikimit me publikun duhet t€ béhen vetém pérmes zyrtaréve té
pércaktuar pér komunikim me publikun. T€ gjitha Gjykatat duhet t€ kené sé paku njé zyrtar qé
éshté i ngarkuar pér komunikim me publikun.

2. Me pérjashtim té Kryetaréve t€ Gjykatave dhe zyrtaréve pér komunikim me publikun, t€ gjithé
personat tjeré duhet t€ pérmbahen nga ¢farédo forme e papérshtatshme e komunikimit me
publikun.

Neni 16
Komunikimi i ndaluar

1. Ndalohet komunikimi ex-parte edhe né objektet e Gjykatave.

2. Cfarédo forme e papérshtatshme e komunikimit, qofté formale apo jo-formale, shprehimisht apo
heshtazi, ndérmjet gjyqtaréve dhe paléve né proceduré gjyqésore qé ndodhé né hapésirat e
objekteve té€ Gjykatave dhe qé ngrité dyshime té arsyeshme pér shkelje t€ rregullave té Kodit té
Etikés Profesionale pér Gjyqtaré pérbén bazé té mjaftueshme pér inicimin e procedurés disiplinore.

Neni 17
Publiciteti i seancave gjyqésore

1. T€ gjitha seancat gjyqgésore do t€ jené té hapura pér publikun pérpos nése ligji e pércakton
ndryshe.

Neni 18
Fotografimi, audio dhe video-incizimi gjaté seancave gjyqésore

1. Lejohet fotografimi, audio dhe video-incizimi gjat€ mbajtjes sé€ seancave gjyqésore (dégjimore)
sipas legjislacionit ne fuqi, pasi q€ pér kété te jené njoftuar dhe pajtuar kryetari i trupit gjykues
apo gjyqtari individual



2. Eshté i ndaluar fotografimi, audio dhe video-incizimi né rast se pjesé té caktuara apo e téré e
seanca gjyqésore (dégjimore) jané shpallur t€ mbyllura pér publikun nén kushtet e pércaktuara
sipas legjislacionit ne fuqi.

Neni 19
Dispozitat pérfundimtare

Me hyrjen né fuqi t€ kétij Udhézimi Administrativ shfugizohen té gjitha dispozitat q€ né
piképamje 1éndore bien ndesh me két€ Udhézim Administrativ.

Neni 20
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim Administrativ do té hyjé né fuqi né ditén e miratimit nga ana e Késhillit
Gjyqgésor t€ Kosovés.

eésor té€ Kosovés

Prishting, daté_ 16 .12.2019



Shtojca I:

Formati dhe llojet e kartelave identifikuese pér pérdorim né€ objektet e Gjykatave:

a)

Kartela identifikuese 1 - “Gjyqtar” - i zbatueshém pér t€ gjithé gjyqtarét dhe
kryetarét e gjykatave

b)

Kartela identifikuese 2 - “Personel gjyqésor” - i zbatueshém pér té€ gjithé
personelin e gjykatés pa pérjashtim

c)

Kartela identifikuese 3 - “Palé gjyqésore” - i zbatueshém pér té gjitha palét
gjyqésore

d)

Kartela identifikuese 4 - “Vizitor” - i zbatueshém pér t€ gjitha palét e tjera té
interesuara

Shtojca II:

Lista e artikujve dhe gjésendeve t€ ndaluara pér bartje n€ objektet e Gjykatave:

a)

Armét e zjarrit dhe municionet e té gjitha llojeve;

b)

Eksplozivét dhe mjetet piroteknike;

Materialet radiokative dhe helmet;

d)

Substancat kimike, materialet apo gazrat e tjera té ndezshme;

©)

Substancat narkotike dhe prekursorét e tyre;

Shkopinjté e drurit, shufrat metalike, thikat, gérshérét apo mjetet e tjera t€ mprehta;

Pijet alkoolike t€ té gjitha llojeve;

Kafshét té té gjitha llojeve;
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